УКАЗАНИЯ ПО СОСТАВЛЕНИЮ КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКОГО ПЛАНА

Календарно-тематический план (далее – КТП) педагога является обязательным документом, способствующим рациональной организации образовательного процесса по дисциплине, междисциплинарному курсу (далее - МДК), профессиональному модулю, обеспечивающим методически правильное планирование выполнения рабочей программы в строгой последовательности и увязке со смежными дисциплинами, а также дающим возможность осуществлять систематический контроль за ходом выполнения программы и равномерной загрузкой студентов. КТП составляется на учебный год, рассматривается предметно-цикловой комиссией и утверждается заместителем директора по учебно-методической работе.

КТП составляется в двух вариантах: 1) по рабочим программам ТОП-50 и актуализированным, 2) по всем остальным рабочим программам. 

	Номер графы
	Наименование графы
	Содержание графы

	
	
	ТОП-50
	Не ТОП-50

	1
	№ занятия
	В графе последовательно проставляются номера занятий, которые должны соответствовать занятиям, зафиксированным в журнале учебных занятий по соответствующей дисциплине, МДК - в числителе, нумерация учебных часов - в знаменателе. 

Предусматривается отдельная нумерация для теоретических и лабораторно-практических занятий (см.образец)

	2
	Наименование разделов и тем, содержание учебного материала
	В графе последовательно планируется весь материал программы, разделённый по разделам и темам

	3
	Количество аудиторных часов
	В графе определяется количество часов, которое необходимо затратить на усвоение соответствующих дидактических единиц. Наиболее распространённое количество времени на одно занятие - 2 часа. Вместе с тем, в зависимости от объема учебного материала и целей занятия, возможно планирование занятий в количестве 1 часа (урок повторения, урок проверки знаний и умений, практическое занятие, лабораторная работа небольшого объема и др.). Возможно планирование занятия на 3-4-5-6 и т.п. часов (лабораторные работы, практические занятия, деловая иг​ра, диспут, конференция и т.д.).

	Заполнение 2-й, 3-й граф производится только после тщательного анализа рабочей программы, максимально учитывающего тематический план, исходя из опыта работы преподавателя; здесь же планируется повторение материала и контрольные (письменные) работы.

	4
	Вид занятия 
	Урок-лекция, семинар, практическое занятие, лабораторная работа, контрольная работа, самостоятельная работа, консультация, курсовое проектирование, курсовая работа, экскурсия, конференция, диспут, деловая игра, решение производственных ситуаций и др.

	5
	Информационное обеспечение учебного занятия
	В графе указываются средства / документы / материалы и т.п., необходимые для работы студентов на учебном занятии

	6
	Задания для самостоятельной работы студентов
	Отсутствует 
	В графе указывается содержание и объём материала, предназначенного для внеаудиторной работы студентов.


